ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
UNITATEA MILITARA 02534 T1ASI

Nr. A-£7 42 din 03.09.2021 e,

/ 'KER%)B,
;nlandan Unit:i ‘Mlllt ¢ 02534 Iasi
Col. m d,lc e

privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie de
Referent debutant/ Birou infrastructuri si cazarmare

Unitatea Militara 02534 Iasi (Spitalul Clinic Militar de Urgenta ,,dr. Iacob Czihac”

Iasi), cu sediul in Iasi, Str. Gl. Berthelot nr.7-9. scoate la concurs 1 post. pe perioada nedeterminati

de Referent debutant/ Birou infrastructurd si cazarmare - studii medii cu diploma de

bacalaureat.
Concursul se va desfisura in perioada 06.09 — 15.10.2021, la sediul Unititii Militare

02534 Iasi (Spitalului Clinic Militar de Urgenta ”dr. lacob Czihac” lasi).

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmdétoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata comandantului spitalului;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz
(certificat de nagtere sau casitorie unde este cazul);

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice din anunt;

d) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sd-1 faca
incompatibil cu functia de referent:

e) adeverintd medicala care sd ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate, din care sa rezulte ca este apt pentru a candida pe acest post (adeverinta care
afestd starea de sdndtate, confine in clar, numidrul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii);

f) curriculum vitae;

g) acordul scris privind efectuarea verificarilor necesare in vederea obtinerii autorizatiilor de acces la
informatii clasificate;

Documentele previzute la lit. b), ¢), se prezinld in xerocopie simplad si vor {i insotite de
documentele originale pentru a fi certificate de catre secretarul comisiei de concurs.

Documentele previzute la lit. a), d), e), ), g), se depun in original.

Documentele vor fi introduse intr-un dosar plic.

Dosarul de inscriere la concurs se va depune la sediul Unitatii Militare 02534 Iasi (Spitalul

Clinic Militar de Urgenta ,,dr. Iacob Czihac” lasi). cu sediul in lasi, strada Berthelot H.M., nr.7-

9, pana cel tarziu in data de 17.09.2021 intre orele 08.00 - 13.00. Informatii suplimentare la telefon

0232/266.268. int.113,170.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se va afisa la sediul unitatii in data de

21.09.2021.

Probele de concurs, locul, data si ora desfasuririi:
e proba scrisd - se desfasoard la sediul unitatii in data de 04.10.2021, ora 10:00;
e proba interviu - ¢ desfasoara la sediul unitatii in data de 08.10.2021, ora 10:00;
Pentru ocuparea postului de personal civil contractual vacant candidatul trebuie sa
indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii generale:
a) are cetifenia romana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Furopene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia:
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
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¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate:

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care Impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savirsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu excepfia situatiel in care a
intervenit reabilitarea.

Conditiile necesare pentru ocuparea postului:

- Conditii de studii: si detind diploma de bacalaureat;

- Conditii de vechime: nu necesita vechime;

- Cunostinte minime de operare PC, Windows si Excel (introducere date):

- Conditii specifice:

1. nivelul de acces la informatii clasificate aferent functiilor este secret de serviciu, este necesar
acordul scris al persoanei care doreste sd candideze, privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi
declaratd ,,admisa™;

2. spirit de initiativa, abilititi de comunicare orald si scris, lucru in echipd, meticulozitate,
rezistenta la stres.

Tematica

1. Intocmirea bazei de date necesard pentru elaborarea notelor de fundamentare in vederea
completirii programului anual de achizitii pentru bunurile materiale de resortul cazarmare;

2. Intocmirea documentelor de miscare a bunurilor materiale sau alte documente legale de
modificare a patrimoniului unittii pentru bunurile materiale pe linia compartimentului de asigurare
tehnico - materiala;

3.  Participarea la inventarierea anuald a patrimoniului compartimentului / unitatii conform
competentelor;

4.  Intocmirea si propunerea spre aprobare a Planul anual de reparatii curente la cladiri;

5. Cunostinte cu privire la organizarea necesarului de materiale pentru lucrdri de intrefinere

si reparatii curente la clidiri, precum si a materialelor de curatenie;

6. Intocmirea referatelor de necesitate si a caietelor de sarcini pentru achizitia de bunuri si
servicii de resortul cazarmarii;

7.  intocmirea corectd a comenzilor la contractele incheiate cu furnizorii;

8.  Urmirirea si monitorizarea derulirii contractelor incheiate cu furnizorii §i efectuarea
receptiilor de bunuri materiale;

9.  Cunostinte privind organizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitic
publica de bunuri si servicii;

10. Abilititi de tehnoredactare Microsoft Office (WORD, EXCEL).

Bibliografia

1. H.G. nr. 2139 din 30.11.2004 — forma actualizati, pentru aprobarea Catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

2. Ordinul ministrului apirarii nationale M 45 din 9 mai 2008 privind aprobarca Normelor
tehnice de domenii si infrastructuri;

3. H.G.907/29.11.2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiei
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii publice finanfate din fonduri
publice; (Monitorul Oficial al Romdniei nr.1061 din 29.12.2016);

4. Legea 319/14.07.2006 securitdtii si sdnatitii in muncd, cu modificdrile i completarile
ulterioare
(Monitorul Oficial al Romdniei nr.646 din 27.06.2006)
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5. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor.,
datoriilor i capitalurilor proprii, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861
din 09 octombrie 2009.

6. Legea 307/12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile si completirile
ulterioare
(Monitorul Oficial al Romdniei nr.297 din 17.04.2019.

7. Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3512 bis din 27 noiembrie 2008:

- Partea II - MIJLOACE FIXE;
- Partea III - BUNURI DE NATURA STOCURILOR.
8. Legea 10/18.01.1995 privind calitatea in constructii, republicata (Monitorul Oficial al Romdniei
nr.689 din 11.09.2015).
9. Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 2634 din 05 noiembrie 2015:
- Anexa 2 — NORME SPECIFICE DE UTILIZARE A DOCUMENTELOR FINANCIAR
CONTABILE: - Grupa II - Mijloace fixe;
- Grupa IIl — Bunuri de natura stocurilor;
- Anexa 3 - MODELELE DOCUMENTELOR FINANCIAR-CONTABILE.
10. M151/27.11.2017 Ordinul pentru aprobarea Instructiunilor privind realizarea obiectivelor de
investitii, receptia constructiilor si stabilirea valorii finale a lucrarilor de constructii, cuprinse in
programul de investitii al Ministerului Apararii Nationale; (Monitorul Oficial al Romdniei nr.979 din

11.12.2017)
Calendarul de desfisurare a concursului
hr ACTIVITATEA DATA/ORA
I. | Depunerea dosarelor de concurs s 7'09'2902 A 00
intre orele 08 -13
2. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de concurs 21.09.2021
7 Primirea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul selectiei 22.09.2021, péni Ia ora 150
dosarelor de concurs
4. | Afisarea rezultatului contestatiilor selectiei dosarelor de concurs 23.09.2021
3. | Destisurarea probei scrise 04.10.2021, ora 10"
6. | Afisarea rezultatului ia proba scrisa 05.10.2021
7. | Primirea contestatiilor la proba scrisd - 06.10.2021, pani la ora 15"
8. | Afisarca rezultatului contestatiilor proba scrisa 07.10.2021
9. | Desfasurarea probei interviu 08.10.2021 ora 10"
10.| Afisarea rezultatului la proba interviu 11.10.2021
11.| Primirea contestatiilor la proba interviu 12.10.2021, pani la ora 15"
12.| Afisarea rezultatului contestatilor la proba interviu 13.10.2021
13.| Comunicarea rezultatelor finale ale concursului 15.10.2021

Eventualele contestatii privind rezultatele probelor de concurs se depun la sediul unitatii, in Iasi, Str. Gl.
Berthelot H.M. nr.7-9, in termen de 1 zi lucritoare de la afisarea rezultatelor (in timpul programului normal de
lucru al personalului). Persoana de contact, telefon 0232266268 int. 113, 170.

Rezultatele probelor de concurs, rezultatele finaie si ale solutionarii contestatiilor se afiseaza la sediul
unitatii i pe pagina de internet a acesteia.

Nota:

Rezultatul final al concursului nu se contesta.

Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile si
ute pand la data publicarii anuntului.

PREZENTI]’L ANUN]

A FOST AFISAT LA PUNCTUL DE CONTROL AL $.C.M.U. IASI,
ASTAZI _©3.01 %R ,0RA__ > ) '
AGENT /A V) J& PN ,SEMNATURA
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